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Comune di 

Collesalvetti 
PROVINCIA DI  LIVORN O 

 

 

Struttura Affari generali 
SERVIZIO ENTRATE/PATRIMONIO/ECONOMATO 

UFFICIO ECONOMATO 

 

 
 

 

Spett.le Ditta: 

 

_____________ 
_____________ 

_____________ 

 

Collesalvetti lì, 23 febbraio 2010        

 PROT.2966 DEL 23/2/10   

RACCOMANDATA A.R. 
   

       

OGGETTO: Cottimo fiduciario per la fornitura, installazione e manutenzione sistema informatico servizi 

demografici CIG – 04430142B7. Invito. 

 

 

In esecuzione alla determinazione a contrarre n. 4 del 22/02/2010 Codesta Spett.le Ditta è invitata a 

rimettere la propria migliore offerta, in ottemperanza all’art.125, D.Lgs.163/2006 ed in applicazione dell’atto 

del direttore generale n. 5 del 30/4/08, secondo la procedura in economia di “cottimo fiduciario”, 

relativamente alla fornitura in oggetto, tenendo conto del disciplinare di gara e del capitolato di appalto 

allegati. La documentazione sarà altresì pubblicata: 

- sul profilo di committenza http://www.comune.collesalvetti.li.it nella sezione “Bandi di 

Gara/Forniture”; 

- all’albo pretorio dell’ente, ubicato presso il palazzo civico, 

- sulla rete regionale Toscana all’indirizzo http://web.rete.toscana.it/appaltic/ 

- nell’apposita sezione predisposta dall’Autorità di Vigilanza sui contratti 

http://www.autoritalavoripubblici.it/; 
  

 L’aggiudicazione avverrà mediante la procedura richiamata nel precedente capoverso, in favore 

dell’”offerta economicamente più vantaggiosa” di cui all’art.83 D.Lgs.163/2006, valutata sulla base dei 

criteri elencati all’art. 14 del disciplinare di gara.  

 

 L’importo complessivo dell’appalto (presunto) è di € 30.000,00 (diconsi euro trentamila/00), 
iva 20% esclusa.  
 

 Le offerte dovranno essere suddivise in n.3  buste,contenute in un unico plico così come segue: 

BUSTA 1 – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA (contenente i moduli denominati allegati “A” e 

“B” compilati e sottoscritti e tutti i documenti richiesti al punto 16 del disciplinare); 

BUSTA 2 – OFFERTA TECNICA (contenente la compilazione del modulo denominato allegato “C” 

compilato e sottoscritto ed una relazione relativa al progetto tecnico ed alle potenzialità del programma, 

evidenziando in particolare le caratteristiche meglio descritte al punto 14 del disciplinare); 

BUSTA 2 – – OFFERTA ECONOMICA (contenente il modello denominato allegato “D”compilato e 

sottoscritto, meglio descritto al punto 16 del disciplinare),  

Le tre buste dovranno essere: 

a) chiuse con sigillo in ceralacca o controfirmate sui lembi di chiusura;  

b) a loro volta contenute in una busta più grande, anch’essa sigillata e/o controfirmata sui lembi di 

chiusura, riportante i seguenti dati: 

- mittente (ragione sociale, indirizzo e p.iva) della Ditta concorrente; 

- destinatario (comune di collesalvetti, ufficio economato, p.zza della repubblica 32, 57014 – 

collesalvetti) 
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- oggetto:offerta appalto fornitura, installazione e manutenzione sistema informatico servizi 
demografici”. 

Per partecipare alla procedura comparativa i concorrenti dovranno far pervenire il plico  

 

entro le ore 12.30  del giorno 30 marzo 2010 
 
presso l’Ufficio Relazioni Col Pubblico, ubicato a piano terra del Palazzo com.le, p.zza della Repubblica n. 32, 

57014 – Collesalvetti, in uno dei seguenti modi: 

1. raccomandata AR o posta celere  del servizio postale “Poste Italiane SPA” o altri servizi postali 

privati legittimati a svolgere il servizio; 

2. mediante corriere espresso; 

3. mediante consegna a mano. 

 
Il termine suddetto stabilito per la presentazione delle offerte ha carattere perentorio, oltre il quale le 

stesse non potranno essere più ammesse alla trattativa.  Non farà fede il timbro postale di spedizione. 

 Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. Ove, per qualsiasi motivo 

lo stesso non giunga a destinazione in tempo utile, la stazione appaltante non assume alcuna responsabilità e 

la relativa offerta non sarà ammessa alla gara. 

 

 La procedura comparativa si svolgerà nel rispetto del calendario meglio indicato al punto 10 del 

disciplinare.  

 
  Alle sedute potranno assistere i legali rappresentanti delle ditte concorrenti o loro delegati o 

comunque tutti coloro che dimostrino di avere un interesse legittimo nel prendervi parte. 

 

 Le Imprese partecipanti dovranno presentare una cauzione provvisoria, pari a 2% dell’importo posto 

a base di gara secondo quanto previsto dall’art. 75 D.Lgs.vo n. 163/06 (€ 600,00), riducibile al 50% se 

munito delle certificazioni di qualità previste dalla suddetta normativa, nel rispetto di quanto descritto al 

punto 16/B1 del disciplinare. 

 

 Sono ammessi a gara tutti quei soggetti in possesso dei requisiti meglio specificati ai punti 13.1, 13.2 e 

13.3 del disciplinare di gara (di ordine generale, tecnico e finanziario).  

 

E’ consigliabile che le Ditte interessate presentino la documentazione richiesta utilizzando i prescritti 

moduli predisposti dall’Amministrazione e allegati al presente invito ed attenendosi alle istruzioni messe a 

disposizione dalla stessa nel disciplinare. È fatto comunque divieto alle Ditte di modificare i testi delle 
dichiarazioni contenute negli allegati. Nel caso i partecipanti non  utilizzino i predetti moduli dovranno 

riportarne comunque fedelmente i contenuti. 

  

Alla procedura di aggiudicazione provvederà un’apposita Commissione che sarà formata in base alle 

disposizioni di cui all’art. 84 del D. lgs. 12.04.2006, n. 163 ed all’art.11 del vigente regolamento per la 

disciplina dei contratti, la quale procederà all’aggiudicazione provvisoria dell’appalto al concorrente che 

avrà presentato l’’offerta economicamente  più  vantaggiosa per l’Amministrazione e sia giudicata non 

anomala. 

 Stante l’esiguità dell’importo posto a base di gara, l’amministrazione valuterà se procedere alla verifica 

dell’anomalia dell’offerta ai sensi dell’art. 86, co.3, del D. Lgs.n. 163/06. Nei casi in cui la ditta offerente 

abbia contravvenuto ai minimi tabellari retributivi per il proprio personale si procederà all’indizione del 

procedimento di contraddittorio di cui gli artt.87, 88 D.lgs.163/06. 

 

Qualora i controlli in sede di aggiudicazione provvisoria vadano a buon fine, l’aggiudicatario dovrà 

presentare una cauzione definitiva a garanzia della corretta esecuzione della fornitura, costituita ai sensi 

dell’art. 113, c. 1, D. Lgs. 163/2006 a garanzia del 10% dell’importo netto contrattuale riducibile al 50% nei 

casi indicati dalla suddetta normativa. 
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Fino all’aggiudicazione definitiva, l’amm.ne si riserva la facoltà di sospendere, posticipare o annullare la 

procedura a suo insindacabile giudizio e senza che la ditta possa vantare alcun diritto o risarcimento. 

L’amm.ne si riserva altresì la facoltà di richiedere, in caso si presentino condizioni di urgenza e 

necessità, l’esecuzione anticipata della fornitura in ottemperanza al co.12 art.11, D.lgs.163/06. 

In caso di parità di punteggio finale si procederà all’aggiudicazione della fornitura mediante sorteggio ai 

sensi art. 77 – c. 2 -  R.D. n. 827/1924. 

La Stazione Appaltante precisa che si riserva la facoltà di procedere all’aggiudicazione anche in caso di 

presentazione o ammissione di una sola offerta valida, se ritenuta idonea. 

La Stazione appaltante potrà decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

 

 

Si informa ai sensi della normativa vigente in materia di protezione dei dati personali, che i dati forniti 

dai partecipanti alla gara sono raccolti e pubblicati come previsto dalle norme in materia di appalti pubblici. I 

dati sono trattati per le finalità connesse alla gara e alla successiva stipula e gestione del contratto. Sono fatti 

salvi i diritti di garanzia dei soggetti interessati; soggetto attivo della raccolta dei dati è la stazione 

appaltante. 

 

Per tutto ciò che non è previsto nel disciplinare o nel capitolato di appalto, si fa riferimento alle vigenti 

normative in materia di appalti pubblici di forniture. 

 

Si comunica infine quanti segue: 

1. Responsabile del procedimento e’ il Responsabile del servizio organizzazione e controllo Rossana 

Pistoia.  

2. Responsabile tecnico – esecutivo: Resp.le sistemi informativi Roberto Mameli, tel 0586980253. 

3. Responsabile procedura di scelta del contraente: Economo comunale Francesca Gagliardi tel 

0586980203. 

              
     Il Responsabile della procedura di gara 

Francesca Gagliardi 
                      

              

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


